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1. ชื่องาน  คู่มือการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 
2. วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ 
    ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารประเภทอื่นๆ ซึ่งไม่เข้าข่ายเป็นอาคารสูงและอาคารขนาดใหญ่พิเศษ  
ต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาต 
หรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผล ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 10 วันนับแต่วันที่ได้
รับคําขอ มีวิธีการข้ันตอนดังนี้ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นคำขออนุญาต (แบบ ข.1) 
พร้อมเอการประกอบ 

ตรวจสอบแบบคำขออนุญาต 
✓ ครบ รับคำขอ ดำเนินการต่อ 
  ไม่ครบ ส่งคืนคำขอ ให้แก้ไข 

ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสอบสถานที ่
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารประกอบคำขอ 

และลงตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง 
 ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดนิ 

 ตรวจสอบผังบริเวณ และแผนที่สังเขป 
 ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง 

เพื่อเสนอเจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณา 
ออกใบอนุญาต (แบบ อ.1) 

การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณา 

ออกใบอนุญาต 
✓ อนุญาต  แจ้งผู้ขอมารับใบอนญุาต  
  ไม่อนุญาต  แจ้งผู้ขอถึงเหตุผล 
      ไม่อนุญาตและสิทธิการอุทธรณ ์

รับใบอนุญาต 
 ชำระค่าธรรมเนียม  

 รับใบอนุญาต 

 กรณีไม่ครบ  
     ส่งคืนคำขอ ให้แก้ไข 

กรณไีม่อนุญาต   
แจ้งผู้ขอถึงเหตผุล    
ไม่อนุญาตและสิทธิ 
การอุทธรณ ์
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3. ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ จำนวน 10 วัน 
 

ลำดับ รายการ ระยะเวลา (วัน) 

1 ยื่นคำขออนุญาต (แบบ ข.1) พร้อมเอการประกอบ  
1 2 ตรวจสอบแบบคำขออนุญาต 

  ✓ ครบ รับคำขอ ดำเนินการต่อ 
    ไม่ครบ ส่งคืนคำขอ ให้แก้ไข 

3 ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสอบสถานที่ 
  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารประกอบคำขอและลงตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้าง 
   ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน 

   ตรวจสอบผังบริเวณ และแผนที่สังเขป 
   ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง 
  เพ่ือเสนอเจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต (แบบ อ.1) 
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4 การพิจารณา 
  เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต 
  ✓ อนุญาต  แจ้งผู้ขอมารับใบอนุญาต  
    ไม่อนุญาต  แจ้งผู้ขอถึงเหตุผลไม่อนุญาตและสิทธิการอุทธรณ์ 

 
5 

5 รับใบอนุญาต 
   ชำระค่าธรรมเนียม  

   รับใบอนุญาต 

 
1 

 
4. ช่องทางการให้บริการ 
 

สถานที่ให้บริการ (ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน) 
กองช่าง  
องค์การบริหารส่วนตำบลเชิงชุม  
โทรศัพท์ 0 4216 7245 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวัน จันทร์ - วันศุกร์  
ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16:30 น.  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
(มีบริการพักเที่ยง) 

 
5. ค่าธรรมเนียม 
    5.1 ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 
 (1) อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัยไม่เกิน 2 ชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 150 ตารางเมตร 
ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท 
 (2) อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (1) ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 200 บาท 
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    5.2 ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้าง 
(1) อาคารสูงไม่เกิน 2ชั้น หรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.50 บาท 

 (2) อาคารสูงเกิน 2 ชั้น แต่ไม่เกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 2 บาท 
 (3) อาคารซึ่งสูงเกิน 3 ชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร ตาราง ตารางเมตรละ 4 บาท 
 
6. รายการเอการหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 

ลำดับ รายการเอกสาร จำนวน 

1 สำเนาบัตรประจําตัวประชาชน/สำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 

2 สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 1 ชุด 

3 สำเนาโฉนดที่ดิน หรือเอกสารสิทธิ์ในที่ดินที่มีชื่อเรียกอย่างอ่ืน ขนาด
เท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า  
*กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของ
ที่ดิน ให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 

1 ชุด 

4 กรณีที่มีการมอบอำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป์ 
30 บาท พร้อมสำเนาบัตรประจําตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน 
ของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ 

1 ชุด 

5 สำเนาบัตรประจําตัวประชาชน/สำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจ
ลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน  
(กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 

1 ชุด 

6 หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดินต่างเจ้าของ  
(กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน) 

1 ชุด 

7 หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม  
(กรณีเป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม) 

1 ชุด 

8 หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  
(กรณีเป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

1 ชุด 

9 ผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อ
พร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิก และ
วิศวกรผู้ออกแบบ  
 

1 ชุด 
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ลำดับ รายการเอกสาร จำนวน 

10 รายการคํานวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร 
สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ ของวิศวกรผู้คํานวณพร้อมลงนาม
ทุกแผ่น  
(กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวร
และทน ไฟเป็นส่วนใหญ่) 

1 ชุด 

11 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้าง
พร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคาร ที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

1 ชุด 

12 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้าง
พร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู ้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ต้อง มีวิศวกรควบคุมงาน) 

1 ชุด 
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ภาคผนวก 1 แบบคำขออนุญาต (แบบ ข.1) 
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ภาคผนวก 2 แบบหนังสือยินยอมให้ทำการปลูกสร้างอาคารในที่ดิน 
กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 
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ภาคผนวก 3 ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 
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ภาคผนวก 4 ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้าง 
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ภาคผนวก 6 ตัวอย่างใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ อ.1) 
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